
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งมน  อำเภอคำเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510   กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้าย

แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพ่ือหา

รายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

          1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

          2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

          3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

          5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

          6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและเงิน

เพ่ิม 

          7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับ

แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

          8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน

ขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะ 

เวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข / เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับ 

คำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

          9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ

แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

          10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

          11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน  7  วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม

มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 



 

 

 

 

ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ 
กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งมน  
หมู่ที่ 3 ตำบลทุ่งมน อำเภอคำเขื่อนแก้ว จังหวัดยโสธร35110/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน   
โทรศัพท์ : 0-4597-9822 
(หมายเหตุ : -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : (ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุก
ป)ี 
               2. หนว่ยงานผู้รบัผิดชอบคือกองคลังองค์การ 
                  บริหารส่วนตำบลทุ่งมน)) 

กุมภาพันธ์ทุกปี กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน

ตำบลทุ่งมน 
อำเภอคำเขื่อนแก้ว

จังหวัดยโสธร 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่น 
                   แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตาม 
                   พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
                   พ.ศ. 2539) 

2 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน

ตำบลทุ่งมน 
อำเภอคำเขื่อนแก้ว

จังหวัดยโสธร 
 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
                2. หน่วยงานผู้รบัผิดชอบคือกองคลังองค์การ 
                   บริหารส่วนตำบลทุ่งมน)) 
 

3) เจ้าของป้ายชำระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง 
                   การประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วันจะต้อง 
                   ชำระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 
               2. หนว่ยงานผู้รบัผิดชอบคือกองคลัง อบต.ทุ่งมน 

ภายใน 15 วันนับ
แต่ได้รับแจ้ง                   

หนังสือแจ้งการ
ประเมิน 

กองคลัง 
องค์การบริหารส่วน

ตำบลทุ่งมน 
อำเภอคำเขื่อนแก้ว

จังหวัดยโสธร 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน
เดือนปีท่ีติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนา
ทะเบียนพาณิชย์สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 

- 



ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง  0  ชุด 
สำเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา     0  ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) (1) สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งมน หมู่ที่ 3 ตำบลทุ่งมน  อำเภอคำเขื่อนแก้ว  จังหวัดยโสธร 
35110 
(2) โทรศัพท์ : 0-4597-9822  
(3) www.Thongmon.go.th 
(หมายเหตุ : -) 

 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 
(หมายเหตุ : -) 



 

 


